Racigzek, 02.01.2020r.

Ogloszenie
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
ds. budownictwa, geodezji i gospodarki komunalne;j

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Raciazku

ul. Wysoka 4, 87 — 721 Raciazek
tel. 54 283 16 61

2. Informacje ogélne dotyczace stanowiska pracy:

Stanowisko — referent/inspektor ds. budownictwa, geodezji i gospodarki komunalne;
Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Rodzaj umowy — umowa o prace.

Podstawowy system czasu pracy.

3. Wymagania niezbedne:

a) spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 11 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
0 pracownikach samorzadowych okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

b) wyksztalcenie srednie lub wyzsze umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku,
¢) minimalny staz pracy — 2 lata,

d) znajomos¢ nastepujacych przepisoéw prawa:

- Kodeks postgpowania administracyjnego,

- Ustawa Prawo budowlane,

- Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- Ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

- Ustawa prawo geodezyjne i kartograficzne.

4. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawa,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole,

¢) odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, dobra organizacja pracy, samodzielno$é, komunikatywnosé,
skrupulatnose,

d) dyspozycyjnosé.

S. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Planowanie i realizacja zadan z zakresu:
- gospodarki obiektami komunalnymi, lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi,
- przyznawanie dodatkow mieszkaniowych i energetycznych,
- prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem mieszkancom gminy dostaw energii
elektryczne;j.
2) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne.
3) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
4) Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
5) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy ustawy — prawo budowlane.



6) Wspoldziatanie przy aktualizowaniu planu OC gminy oraz innych dokumentow
dotyczacych przygotowania i dziatania OC.

7) Wspoldziatanie w realizacji zadan z zakresu drogownictwa oraz infrastruktury technicznej.
8) Realizowanie zagadnien na zajmowanym stanowisku zgodnie z ustawg — Prawo zamo6wien
publicznych.

9) Realizacja zadan zwigzanych z ochrong zabytkow.

10) Opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen organéw gminy dot. prowadzonych spraw
na zajmowanym stanowisku pracy.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Stanowisko pracy usytuowane jest na pigtrze budynku znajdujacego sie pod adresem:

ul. Wysoka 4, Raciazek — budynek nie jest wyposazony w winde.

2) Praca administracyjno — biurowa, obshuga biurowych urzadzen technicznych i komputera
z monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dziennie oraz praca w terenie.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej

1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

8. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV), uwzgledniajacy doktadny przebieg kariery zawodowe;j,

- oryginal kwestionariusza osobowego,

- kserokopie dokumentdw poswiadczajacych wyksztalcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

- kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty dotyczace dotychczasowego przebiegu
zatrudnienia,

- oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

- oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

- oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb potrzebnych do procesu rekrutacji,

- oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

- w przypadku kandydata z orzeczong niepetnosprawnoscia — kopia dokumentu
potwierdzajgcego niepelnosprawnosc.

9. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy skiada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
,»Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. budownictwa, geodezji i gospodarki komunalnej”
osobiscie w sekretariacie urzedu (pok. Nr 3) lub przesta¢ na adres Urzgdu Gminy w Racigzku,
ul. Wysoka 4, 87 — 721 Racigzek w terminie do dnia 17.01.2020r. do godz. 15 *° (decyduje
data wptywu do Urzedu Gminy). Dokumenty zlozone po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Racigzek oraz na tablicy ogloszen urzedu.



