WOJT GMINY RACIAZEK Raciazek, 03.06.2015r.

Wijt Gminy Racigzek
oglasza nabor na wolne stanowisko
Inspektora ds. wymiaru zobowigzan pieni¢znych

Informacje ogolne dotyczgce stanowiska pracy:

Wymiar czasu pracy — pelen etat.

Podstawowy system czasu pracy.

Praca biurowa na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy.

Wymagania niezbedne:

a) spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

b) minimalny staz pracy — 3 lata,

¢) wyksztalcenie wyzsze — umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku,

d) umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych i komputera — pakiet Microsoft Office,

¢) umiejetnosé obstugi programow Radix - POGRUN, WIP, ALK.

f) znajomos$¢ przepisow prawa umozliwiajacych wykonywanie zadan na stanowisku
a w szczegdlnosci:

- Ustawy o podatkach i optatach lokalnych, |
- Ustawy o podatku rolnym,

- Ustawy ordynacja podatkowa,

- Ustawy kodeks postegpowania administracyjnego,

- Ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

- Ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ obowigzujacych procedur administracyjnych, umiej¢tnos¢ —stosowania
przepiséw prawa,

b) umiejetnos¢ obshugi Systemu Informacji Prawnej LEX,

¢) odpowiedzialno$¢, rzetelnosé, dobra organizacja pracy, umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
komunikatywno$¢, skrupulatnosc.

Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku:

I. Wymiar zobowigzan pieni¢znych, podatkow i optat lokalnych.

2. Przygotowanie dokumentacji do zastosowania w podatkach ulg, obnizen i zwolnien.

3. Wydawanie zaswiadczen o uzyskiwanej przychodowosci z gospodarstwa rolnego oraz
zaswiadczen o stanie majatkowym.

4. Prowadzenie zagadnien wynikajacych z ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

5. Prowadzenie zagadnien z zagadnien z zakresu ustawy o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

6. Opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen organéw gminy dotyczacych prowadzenia
zagadnien na zajmowanym stanowisku pracy.

7. Prowadzenie spraw zwiazanych z przyjmowaniem wnioskow oraz rozliczaniem zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkeji rolne;j.

8. Zastepstwo kasjera w czasie jego nieobecnosci.




Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV),

- kserokopie dokumentow poswiadezajacych wyksztalcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

- kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty dotyczace dotychczasowego przebiegu
zatrudnienia,

- oryginal kwestionariusza osobowego,

- o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb potrzebnych do procesu rekrutacji.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,Nabor na stanowisko Inspektora ds. wymiaru zobowiazan pienigznych”
osobiscie w sekretariacie (pok. Nr 3) lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy w Raciazku,
ul. Wysoka 4, 87 — 721 Racigzek w terminie do dnia 15.06.2015r.

Dokumenty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Raciazek oraz na tablicy ogloszen.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6%.

Dodatkowe informacje — tel. 054 283 16 61.




